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Synopsis
Diese FAQ gibt Antworten auf haufig gestellte Fragen im Master-Studiengang Digital Business
Engineering (DBE).
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WHO IS WHO

In dieser FAQ werden verschiedene Amter genannt. In der folgenden Tabelle finden Sie die
Zuordnung zu den Personen im DBE Studiengang.

Studiendekan Christian Decker
Prifungsbeauftragter und Vorsitzender des Christian Decker
Priifungsausschuss

Mitarbeiter fiir die Lehre Martin Kinitzki, Gerald Stei

1 ZULASSUNG UND EINSCHREIBUNG

1.1 WELCHEN NOTENDURCHSCHNITT BRAUCHE ICH? GIBT ES EINEN NUMERUS
CrAusus (NC)?

Die Zulassung zum Studiengang Digital Business Engineering ist durch keinen Notendurchschnitt
beschrankt. Sie kénnen sich mit Ihrem Notendurchschnitt eines 210 ECTS umfassenden
Abschlusszeugnisses eines facheinschlagigen Studiengangs bewerben.

1.2 WIE SCHNELL ERHALTE ICH UBER EINE ZULASSUNG BESCHEID?

Die Frist fiir Bewerbungen endet am 15.07. fir das Wintersemester und am 15.01. fir das
Sommersemester. Im Anschluss werden die Bewerbungen hinsichtlich der Zulassungskriterien
gepriift und eine Bewerberauswahl getroffen.

Fiir gewohnlich ist dieser Prozess zwei Wochen nach Ende der Bewerbungsfrist abgeschlossen. Sie
erhalten eine Benachrichtigung via E-Mail vom Zulassungsamt der Hochschule Reutlingen innerhalb
dieser Zeit. Bitte priifen Sie daher regelmaRig Ihr Postfach einschlieBlich des Spam-Ordners.

Prifen Sie auBerdem Uber das Zulassungsportal Ihren Bewerbungsstatus fiir den Fall, dass Sie
aufgefordert werden, weitere Unterlagen einzureichen.

1.3 ICH HABE EINEN ABSCHLUSS IN XYZ. KANN ICH MICH DAMIT FUR DIGITAL

BUSINESS ENGINEERING BEWERBEN?
Zugangsvoraussetzung ist ein qualifizierter Studienabschluss in einem facheinschlagigen Studiengang
mit 210 Leistungspunkten nach ECTS. Facheinschlagige Studiengénge sind in der Auswahlsatzung
angegeben. Siehe dazu die HHZ Webseite des Studiengangs: https://www.hhz.de/master/digital-
business-engineering/

Falls Sie keinen Abschluss in einem der Studiengdnge aus der Liste der Auswahlsatzung haben, dann
missen Sie einen Mindestumfang von 15 ECTS an Informatikkenntnissen nachweisen, die als Teil des
Vorstudiums erbracht wurden. Das wird im Einzelfall entschieden. Berufserfahrung im IT Bereich
kann nicht angerechnet werden, es sei denn es handelt sich um Erfahrung, die als Teil einer
bewerteten Priifungsleistung des Vorstudiums erbracht wurde.

Der Studiendekan kann das fiir Sie vorab prifen. Bitte schicken an den Studiendekan folgende
Informationen

e Link auf das Modulhandbuch Ihres Bachelors
e Angabe von Modulen, deren Informatikanteil zu priifen ist
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Bitte beachten Sie, dass Sie auch Englisch-Kenntnisse auf B2 Niveau nachweisen missen.

1.4 WELCHE WEITEREN VORAUSSETZUNGEN MUSS ICH FUR EINE ZULASSUNG

ERFULLEN?
Weiterhin gelten folgende Zugangsvoraussetzung

e Gute Beherrschung der deutschen Sprache.
e Gute Beherrschung der englischen Sprache (Niveau B2 nach dem Gemeinsamen
Europaischen Referenzrahmen fiir Sprachen (GER))

1.5 WELCHE NACHWEISE FUR SPRACHKENNTNISSE MUSS ICH ANFUHREN?
Nachweise der englischen Sprachkenntnisse sind zu erbringen, wenn die Studienqualifikation ( = das
210 ECTS Studium aus Frage 1.3) nicht an einer englischsprachigen Einrichtung erworben wurde.

Nachweis der Englischkenntnisse kann auf verschiedene Weisen erfolgen. Details stehen in §2(2) in
der Sprachsatzung der Hochschule. https://www.reutlingen-
university.de/fileadmin/University/Studium/Bewerbung und Einschreibung/Satzung_erforderliche
Sprachkenntnisse.pdf

Im allg. haben die Studis in den Abiturstufen Englisch als Fach absolviert, was der einfachste
Nachweis ist. Daneben gibt es noch weitere Moglichkeiten. Es muss nur eine Mdéglichkeit erfillt
werden.

e Abitur: wenn das Fach Englisch als fortgefiihrte Fremdsprache gemaR den
»Bildungsstandards fur die fortgefiihrte Fremdsprache (Englisch / Franzosisch) fur die
Allgemeine Hochschulreife der KMK in den letzten vier Halbjahren des Abiturs
(Qualifikationsphase) belegt und wahrend der Gesamtdauer der Qualifikationsphase ein
Leistungsstand von jeweils mindestens 5 Notenpunkten nachweislich erreicht wurde.

e Englische Module: wenn englischsprachige Studienleistungen und Priifungen im Umfang von
mindestens 20 ECTS-Credits oder entsprechende Leistungen dquivalenten Umfanges, die
jeweils im Rahmen eines Studiums an einer staatlichen oder staatlich anerkannten
Hochschule erworben wurden, nachgewiesen werden

e Zertifikate wie TOEFL etc.

Bitte informieren Sie sich liber die Details in §2(2) in der Sprachsatzung der Hochschule.
https://www.reutlingen-
university.de/fileadmin/user upload/2019 02 05 Satzung erforderliche Sprachkenntnisse 201901

11.pdf

Gegebenenfalls Nachweise der deutschen Sprachkenntnisse, wenn die Studienqualifikation nicht an
einer deutschsprachigen Einrichtung erworben wurde. Naheres regelt die Sprachsatzung.

1.6 ZULASSUNG HABE ICH. WIE GEHT ES WEITER MIT DER IMMATRIKULATION

(EINSCHREIBUNG)?
Die Hochschule hat Sie tiber Ihre Zulassung informiert. Sie sind nun bis zum im Bescheid (Siehe E-Mail
der Hochschule) angegebenen Datum Zeit, den Studienplatz anzunehmen und sich an der
Hochschule Reutlingen fir den Studiengang einzuschreiben. Auf den Ablaufs des Vorgang werden Sie
in der E-Mail vom Zulassungsamt hingewiesen.
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Hinweise:

e Alle Unterlagen sind an die Zulassungsstelle der Hochschule Reutlingen zu schicken.

¢ Nachweise, z.B. Studienabschluss, Sprachkenntnisse etc. erfolgen durch Zeugnisse und/oder
Zertifikate.

e Alle Zeugnisnachweise sind als beglaubigte Kopien abzugeben.

e Beiauslandischen Zeugnissen muss eine Zeugnisanerkennung beigelegt werden.

e Antrag auf Einschreibung muss von lhnen unterschrieben werden.

Wird die Einschreibefrist versaumt, kdnnen Sie nicht immatrikuliert werden und kénnen das Studium
nicht beginnen.

1.7 WO BEKOMME ICH EINE IMMATRIKULATIONSBESCHEINIGUNG?
Sobald Sie eingeschrieben sind, kdnnen Sie die Bescheinigung auch online im CampusPortal der HS
Reutlingen zum Ausdrucken runterladen.

1.8 ICH HABE DIE BEWERBUNGSFRIST VERPASST. WAS KANN ICH TUN? GIBT ES EIN

NACHRUCKVERFAHREN?
Nach der regularen Bewerbungsfrist kann ggf. noch ein Nachriickverfahren gestartet werden.
Dariber wird entschieden, nachdem die Zulassungen versandt wurden. Ein Nachriickverfahren wird
auf der Webseite der Hochschule bekannt gegeben: https://www.reutlingen-university.de/home/
Fragen zum Nachriickverfahren richten Sie bitte an das Zulassungsamt der Hochschule Reutlingen.
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2 VERANSTALTUNGSPLANUNG

2.1 WANN WIRD UBER DIE VORLESUNGS- UND PRUFUNGSTERMINE INFORMIERT?

WO SIND DIESE ZU FINDEN?
Die Termine der HHZ Veranstaltungen werden friihzeitig geplant, so dass schon zur Bewerbungszeit
fur den Studiengang, d.h. Januar respektive Juli, die Termine feststehen. Ebenso versuchen wir die
Priifungstermine friihzeitig bekanntzugeben. Letzteres wird stetig verbessert.

Die Termine der Veranstaltungen in Stuttgart, betrifft das Pflichtmodul Business Process Management
(BPM) und die Wahlfach-Module Data Management und Analysis, Loose-Coupling and Message-based
Systems, Algorithmik, werden von den Prof. der Uni Stuttgart geplant. Durch leicht unterschiedliche
Semesterzeiten kénnen diese Termine erst spater bekanntgegeben werden.

Alle Termine werden in einen Google Kalender eingetragen. Der Zugriff geschieht tber die Links am
Ende der HHZ Webseite des Studiengangs. Alle Pflichtmodule sind im Standard-Vorlesungskalender
des Studiengangs enthalten. Wahlfacher, die direkt am HHZ gehalten werden, sind ebenfalls im
Standard-Vorlesungskalender des Studiengangs enthalten. Die Wahlfachmodule, die an der Uni
Stuttgart angeboten werden, sind in einem separaten Kalender aufgefiihrt. Links zu den Kalendern sind
auf der HHZ Webseite des Studiengangs zu finden.

Uber den ersten Link kénnen Sie den Plan im Browser anzeigen lassen. Responsive Design ermoglicht
eine gleichwertige Anzeige auf dem Smartphone. Der zweite Link verweist auf eine iCal (ics) Datei. Sie
kénnen ihn nutzen, um die Vorlesungstermine in Ihren Kalender auf dem Smartphone zu abonnieren.
Anderungen werden dann sofort in lhrer Kalender-App sichtbar. Bitte beachten Sie, dass Sie den
Kalender via URL abonnieren und nicht importierten. Andernfalls wird lhre Kalender-App keine Termin-
Updates abfragen kdnnen.

Treten darliber hinaus kurzfristige Termindanderungen auf, so werden diese in Absprache zwischen den
Studierenden und dem jeweiligen Dozenten getroffen. Es kann nicht garantiert werden, dass der
gemeinsame Google Kalender in diesen besonderen Fillen die Anderungen beriicksichtigt. Bitte tragen
Sie sich unbedingt in RELAX (Lernmanagementsystem der Hochschule - https://relax.reutlingen-
university.de/) fur Ihre Kurse ein, um Gber solche bilateral zwischen Student und Dozent abgestimmten
kurzfristigen Anderungen informiert zu werden.

Die HHZ Webseite des Studiengangs ist https://www.hhz.de/master/digital-business-engineering/.

2.2 WIE KANN ICH DEN KALENDER ABONNIEREN?

Bitte beachten Sie, dass Sie den Kalender importieren oder abonnieren kénnen. Beim Importieren wird
eine Kopie des Vorlesungskalenders in lhren Kalender erstellt. Konsequenz: Spatere Anderungen am
Vorlesungskalender gehen an lhnen vorbei. Beim Abonnieren fragt Ihr Kalenderprogramm regelmaRig
den Vorlesungskalender ab. Konsequenz: Sie sehen spatere Updates in lhrem Kalender. Fir das
Abonnieren miissen sie den Link unter ,,DBE-Vorlesungsplan zum Abonnieren fir Kalender” nutzen.
Eine Anleitung zum Abonnieren in Outlook, die auch nochmal den Unterschied zwischen Importieren
und Abonnieren erklart, finden Sie hier: https://support.microsoft.com/en-us/office/see-your-google-
calendar-in-outlook-cldab514-0ad4-4811-824a-7d02c5e77126
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2.3 WASIST RELAX UND WOFUR BRAUCHE ICH ES?

RELAX ist das Onlinesystem fir die Kommunikation zwischen Dozenten und Studierenden in den
Modulkursen. Als Studierender tragen Sie sich mit lhrem Benutzernamen in die Kurse ein, die Sie im
Semester beabsichtigen zu besuchen. Dozenten stellen Ihnen via Relax Kursmaterialien zur Verfiigung.
Ankiindigungen, die den Kurs betreffen, konnen ebenfalls vom Dozenten an alle eingetragenen
Studierenden versendet werden. Bitte tragen Sie sich unbedingt in Relax fiir lhre Kurse ein, um
informiert zu bleiben.

RELAX ist unter https://relax.reutlingen-university.de/ erreichbar.

2.4 WERDEN DIE WAHLPFLICHTVORLESUNGEN DER UNI STUTTGART JEDEM

SEMESTER ANGEBOTEN, ODER NUR IM SOMMER BZW. WINTERSEMESTER?
Die Vorlesungen der Module Data Management & Analysis, Loose Coupling and Message-based
Systems und Algorithmik werden als wochentliche Veranstaltungen gehalten. Das Semester, in dem
die Vorlesungen gehalten werden, ist im Modulhandbuch fiir Wahlfacher aufgefiihrt.

2.5 GIBT ES EINE PRASENZPFLICHT? WAS MUSS ICH TUN, WENN ICH BEI EINER

VERANSTALTUNG, Z.B. AUS BERUFLICHEN GRUNDEN, NICHT TEILNEHMEN KANN?

Es besteht keine allgemeine Anwesenheits- oder Prasenzpflicht. Jedoch sollten Sie sich zuvor mit den
Dozenten abstimmen, wenn Sie an Veranstaltungen nicht teilnehmen kénnen. Eventuell sind hierbei
auftretende Teilprifungsleistungen zu klaren. Bei den Veranstaltungen Business Process Management
(BPM, Pflichtfach) und Data Management & Analysis (Wahlfach) an der Uni Stuttgart besteht
auRerdem die Notwendigkeit eine Laboriibung (BPM) zu absolvieren bzw. einen Ubungsschein (Data
Management & Analysis) zu erwerben. Die Dozenten informieren darliber in der ersten Vorlesung. Es
ist nicht notwendig, sich von Vorlesungsveranstaltungen abzumelden oder sich zu entschuldigen. Zu
Prafungen besteht Anwesenheitspflicht, um die Leistung benotet zu bekommen. Prifungstermine sind
im Vorlesungskalender HHZ Webseite des Studiengangs vermerkt.

2.6 WELCHE WAHLFACHER WERDEN ANGEBOTEN?
Das Wahlfachangebot wird jedes Semester iberprift. Bitte informieren Sie sich auf der HHZ Webseite
des Studiengangs ist https://www.hhz.de/master/digital-business-engineering/.

2.7 KANN ICH AUCH AN PRUFUNGEN DER WAHLFACHER ANDERER STUDIENGANGE

TEILNEHMEN UND DIE LEISTUNG IM DBE ANGERECHNET BEKOMMEN?
Ja, das ist moglich. Die Wahlfdacher der Masterstudiengdnge an der Fakultat INF kénnen ausgewahlt
werden. Bitte melden Sie sich spatestens am Ende des Semesters, bevor das Wahlfach angeboten wird,
beim Studiendekan. Wird beispielweise ein Wahlfach im Masterstudiengang Wirtschaftsinformatik an
der HSRT im Sommersemester 2020 angeboten, dann melden Sie sich spatestens am Ende des
vorausgehenden Wintersemesters 2019/20 beim Studiendekan.

Wichtiger Hinweis: Das Wahlfach eines anderen Studiengangs wird als DBE Wahl- oder Pflichtmodul
anerkannt. Das heilst, im DBE Zeugnis steht der Name des DBE Moduls und nicht der Name des
Wahlfachmoduls aus dem anderen Masterstudiengang.

Bitte beachten Sie den folgenden Ablauf. Der Einfachheit wird als Beispiel ein Wahlfachmodul aus dem
WI Master Studiengang genutzt.
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1. DBE Wahl- oder Pflichtmodul: Bitte nennen dem Prifungsbeauftragten das DBE Modul
(Pflicht- oder Wahlfachmodul), fiir das Sie das Wahlfach Modul des WI Masterstudiengangs
anerkannt haben mochten. Er prift, ob das Wahlfach die notwendigen Voraussetzungen und
geforderten Kompetenzen des DBE Moduls aus dem Modulhandbuch erfiillt. Die Uberpriifung
dient dazu, dass die erbrachte Leistung im Studiengang DBE anerkannt werden kann. Bei
Abweichungen konnen ggf. zusatzliche Prifungsleistungen definiert werden. Wenn Sie ein DBE
Modul der Professoren der Uni Stuttgart anerkannt haben wollen, muss der Fachdozent dieses
DBE Moduls, also der Prof. der Uni Stuttgart, riickgefragt werden.

2. Teilnahme: Studierende missen beim Wahlfachdozenten des WI Master Wahlfaches
anfragen, ob eine Teilnahme von DBE Studierenden moglich ist. Eventuell ist das Wahlfach-
Modul durch Ressourcen zugangsbeschrankt. Bitte mit dem Fachdozenten des Wahlfachs im
WI Master Riicksprache halten.

3. Priifungsanmeldung: Zur Priifungsanmeldung, siehe Frage 3.2, melden Sie das Wahlfach des
WI Master-Studiengangs als das DBE Modul im CampusPortal an, dass |lhnen vom DBE
Priifungsbeauftragten genannt wurde. Informieren Sie den Fachdozenten des Wahlfach-
Moduls des WI Masterstudiengangs, dass Sie an seiner Prifung teilnehmen, aber nicht auf der
offiziellen Priifungsliste seines Wahlfachmoduls erscheinen.

4. Eintragung der Priifungsleistung: Nach der Prifung muss der Fachdozent die erreichte
Leistung an den DBE Priifungsbeauftragten tGibermitteln. Bitten Sie hoflich den Fachdozenten
darum, damit dies zeitnah zum Abschluss der Bewertung geschieht. Im Anschluss schlieRt der
Priifungsbeauftragte den Prozess durch Eintrag der Leistung fiir das jeweilige DBE Modul ab.

Wichtiger Hinweis: Das Wahlfach eines anderen Studiengangs wird als DBE Wahl- oder Pflichtmodul
anerkannt. Das heillt, im DBE Zeugnis steht der Name des DBE Moduls (siehe obigen Punkt 1 der
Ablaufliste) und nicht der Name des Wahlfachmoduls aus dem anderen Masterstudiengang.
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3 PRUFUNGEN UND PRUFUNGSANMELDUNG

3.1 MuUSS ICH MICH ZUR PRUFUNG ANMELDEN?

Ja. Laut allg. StuPro §5, (4) darf keine Priifung in einem Modul ohne vorherige Anmeldung abgelegt
werden. Eine Nicht-Anmeldung kann dazu fiihren, dass Noten nicht berlcksichtigt werden. Die
anschlieRende Klarung der Missverstandnisse fihrt zur Verzogerungen auf beiden Seiten.

3.2 WANN MUSS ICH MICH ZUR PRUFUNG ANMELDEN?

Die Anmeldung zu Modulprifungen erfolgt im Anmeldezeitraum. Dieser wird in den
Semesterterminen bekannt gegeben: https://www.reutlingen-university.de/im-studium/studium-
organisieren/semestertermine/

Die Hochschule informiert alle Studierenden (ber den Anmeldezeitraum via E-Mail. Den
Anmeldezeitraum finden Sie auch im Vorlesungskalender.

3.3 MusS ICH MICH ZUR PRUFUNG ABMELDEN?
Ja. Solche Informationen helfen bei der Planung der Prifung. AulRerdem ist es ein guter Stil. Bitte
nutzen Sie dazu die Funktion "Prifungsanmeldung stornieren" im CampusPortal.

Da wir mit der Uni Stuttgart im DBE Studiengang kooperieren, ist es aus organisatorischen Griinden
wichtig, dass Sie sich im Falle der beabsichtigen Nichtteilnahme an einer zuvor angemeldeten
Stuttgarter Priifung rechtzeitig abmelden. Sie riskieren bei unentschuldigter Nichtteilnahme, dass die
Uni Stuttgart lhre Leistung als Fehlversuch wertet, was nach deren Prifungsordnung moglich ist.
Gemals der Priifungsordnung der HS Reutlingen wird dies jedoch nicht als Fehlversuch gewertet. Fir
den Prifungsbeauftragten am HHZ ist im Nachhinein nicht mehr ersichtlich, was die Hintergriinde
waren und er wiirde lhnen dann ungerechtfertigt einen Fehlversuch eintragen. Die anschlieBende
Klarung der Missverstandnisse fuhrt zur Verzogerungen auf beiden Seiten.

Da die Prifungszeiten zwischen beiden Hochschulen verschieden sind, kann es vorkommen, dass die
Prafungszeit an der HS Reutlingen bereits abgelaufen ist, aber an der Uni Stuttgart weiter lauft. Das
kann im CampusPortal in Reutlingen nicht abgebildet werden und somit in diesen Fallen nicht
verwendet werden. Bitte kontaktieren Sie in diesem Fall das Priifungsamt (pruefungsamt@Reutlingen-
University.DE) und bitten Sie, dass Sie fiir das entsprechende Modul, das an der Uni Stuttgart geprift
wird, wieder abgemeldet werden. Bitte geben Sie lhren Namen, lhre Matrikelnummer und die
Prifungsnummer des Moduls (im CampusPortal zu finden) an, das Sie abmelden mdchten. Das
Prafungsamt weild Bescheid, dass die Prifungszeiten verschieden sind und sollte Sie manuell austragen
kdénnen.

Informieren Sie in jedem Fall dazu den Prifungsbeauftragten oder den HHZ Mitarbeiter fir die Lehre,
damit lhre Abmeldung an die Uni Stuttgart weitergeleitet werden kann.

3.4 TRITT MAN DIE PRUFUNG IN EINEM WAHLPFLICHTMODUL (WPF) AN UND
BESTEHT DIESES NICHT, MUSS MAN DIESES WAHLPFLICHTMODUL WIEDERHOLEN ODER

KANN MAN AUCH IN EIN ANDERES WAHLFACH WECHSELN?
Wenn Sie sich von der Wahlplfichtfachpriiffung abmelden und somit nicht antreten, kénnen Sie bei
einer anderen WPF-Modulprifung antreten. Sobald ein Modul angemeldet und angetreten wird (die
Prifungsleistung erbracht wird), ist ein Wechsel bei Nichtbestehen nicht maoglich.
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3.5 DAS MODUL SOFTWARE MANAGEMENT BESTEHT AUS ZWEI VERANSTALTUNGEN.
IM ANMELDEPORTAL IST NUR DIE SOFTWARE MANAGEMENT VORLESUNG

ZUGEORDNET. GIBT ES WEITERE BESTANDTEILE?

Die Software Management Vorlesung wurde zwischen den Professoren in verschiedene
Veranstaltungen aufgeteilt, um den Schwerpunkten besser gerecht zu werden. Insofern ist die
Zuordnung der Vorlesung zum Modul weiterhin richtig. Der Modulverantwortliche legt die
Ausgestaltung der Prifung fir das Modul fest. Details zu den Einzelleistungen werden durch die
Dozenten der Veranstaltungen mitgeteilt oder kdnnen von den Studierenden bei den Dozenten erfragt
werden. Der Modulverantwortliche tragt die Modulnote ein. Es ist nur eine Anmeldung nétig fiir das
Modul notwendig.

3.6 KANN ICH DIE EINZELNEN VERANSTALTUNGEN DES MODUL SOFTWARE

MANAGEMENT IN VERSCHIEDENEN SEMESTERN PRUFEN LASSEN?
Der Modulverantwortliche hat flir die Ausgestaltung der Modulpriifung folgendes festgelegt: Alle
Prafungsleistungen fir die Modulnote missen im selben Semester erbracht werden. Der
Modulverantwortliche tragt die Modulnote ein. Es ist nur eine Anmeldung nétig flir das Modul
notwendig (Siehe Frage 3.5).

3.7 MUSS ICH MICH ZUR MASTERTHESIS ANMELDEN?

Ja. Fir die Anmeldung ist das Ausfiillen eines Formulars notwendig. Beachten Sie bitte die
entsprechenden Termine und Fristen. Alle Details sind im Thesis-Leitfaden erlautert. Dieser befindet
sich auf der HHZ Webseite des Studiengangs https://www.hhz.de/master/digital-business-

engineering/.

3.8 ICH GEBE ZUM ENDE DES SEMESTERS MEINE MASTER THESIS AB, HABE ABER
NOCH EINE NACHPRUFUNG AN DER UNI STUTTGART, ZU BEGINN DES NEUEN

SEMESTERS. MUSS ICH MICH DESHALB ZURUCKMELDEN?
Man muss sich in jedem Fall zum neuen Semester fristgerecht zuriick melden, wenn man noch nicht
alle Prifungsleistungen abgelegt hat. Findet die letzte Priifungsleistung im ersten Monat des neuen
Semesters statt, kann man im Anschluss einen Antrag auf Exmatrikulation stellen und sich somit die
Geblihren zurilick erstatten lassen. Der Antrag wird im StudienServiceCenter abgegeben. Weitere
Informationen zur Exmatrikulation finden sich auf der Hochschul-Webseite.

3.9 ICH HABE MEINE LETZTE PRUFUNG AM ENDE DES SEMESTERS ABGELEGT, KANN
ABER MEINE NOTE NOCH NICHT IM CAMPUSPORTAL SEHEN. MUSS ICH MICH

ZURUCKMELDEN?
Die Note wird immer dem Semester zugeordnet, in dem die Priifung stattgefunden hat. Haben Sie Ihre
letzte Prifung, z.B. die Masterthesis, beispielweise bis zum 28. Februar, also im Wintersemester
abgelegt, dann missen Sie sich nicht mehr zurickmelden. Die Bewertung findet zu Beginn des
Sommersemesters statt. Die Note wird dann dem Prifungstermin, z.B. dem Abgabedatum der
Masterthesis zugeordnet. Damit wurde Ihr Studium dann erfolgreich im Wintersemester
abgeschlossen, obwohl die Bewertung erst im anschlieRenden Sommersemester stattfindet.
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4 PROJEKTE

4.1 BEIDEN PROJEKTMODULEN HANDELT ES SICH THEMATISCH UM EIN
JAHRESPROJEKT. IN DER ANMELDUNG GIBT ES PROJEKT 1 UND PROJEKT 2. FUR

WELCHE DER PRUFUNGEN SOLL MAN SICH ANMELDEN?
Jedes Modul wird einzeln bewertet und ergibt eigene ECTS Punkte. Die Notenbewertung erfolgt jeweils
am Ende von Projektl und Projekt2. Siehe dazu auch Projektleitfaden auf der HHZ Webseite des
Studiengangs.

Die Studierenden melden sich fir ihr aktuelles Projektmodul an. Das Semester, in dem das Projekt
begonnen wurde, entspricht dabei dem Projekt 1 Modul. Das Semester, in dem das Jahresprojekt
abgeschlossen wird, entspricht dem Projekt 2 Modul.

HHZ Webseite des Studiengangs ist https://www.hhz.de/master/digital-business-engineering/.

4.2 WIE WERDEN PROJEKTTHEMEN GEBILDET? ICH MOCHTE EIGENE IDEEN AUS DER

PRAXIS EINBRINGEN. IST DAS MOGLICH?
Projekte sind umfassende Teamarbeiten von Studierenden Uber ein relevantes Thema aus
Wissenschaft und unternehmerischer Praxis. Eigene Projektvorschldage konnen beriicksichtigt
werden. Siehe dazu auch Projektleitfaden auf der HHZ Webseite des Studiengangs.

HHZ Webseite des Studiengangs ist https://www.hhz.de/master/digital-business-engineering/.
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5 HINWEISE ZUM MoODUL BUSINESS PROCESS MANAGEMENT
(BPM)

5.1 WIEIST DAS MODUL BUSINESS PROCESS MANAGEMENT (BPM) AN DER UNI

STUTTGART ORGANISIERT?
BPM ist ein Pflichtmodul des DBE Studiengangs. Er wird an der Uni Stuttgart von Prof. Leymann
gehalten und besteht aus den folgenden Veranstaltungsteilen:

Vorlesung, Prof. Leymann

Ubung; Kickoff BPM Labor, Herr Kepes
Priifung BPM Labor, Herr Kepes
Klausur, Prof. Leymann

HwnNeR

Die BPM Vorlesung findet einmal im Jahr statt. Die Klausur findet jedoch zweimal im Jahr statt. Diese
Organisation ist vergleichbar mit anderen Studiengéngen, in denen ein Modul nur im Sommer- oder
nur im Wintersemester angeboten wird.

Bestandteil Termine

Vorlesung, Prof. Leymann Mitte August

Ubung; Kickoff BPM Labor, Herr Kepes Ende August im Anschluss an die Vorlesung
Prifung BPM Labor, Herr Kepes Ende Oktober, Anfang November

Klausur, Prof. Leymann Mitte Februar oder alternativ erste Augusthilfte

Fiir die Vorlesung und die Ubung gibt es keine Prasenzpflicht.

Der zeitliche Ablauf weist die Besonderheit, dass er sich aus Perspektive der Hochschule Reutlingen
Uber die Semestergrenzen erstreckt. Dies kann eine wiederholte Priifungsanmeldung erforderlich
machen, siehe Frage 5.6. Aus Perspektive der Uni Stuttgart, sind Vorlesung, Labor und die Februar-
Klausur jedoch allesamt im Wintersemester.

Fiir das BPM Labor gibt es 2 Pflichttermine

e 1. Kickoff: am ersten Tag der Ubung; Prdsentationstermine werden festgelegt und nicht
nachverhandelt; es sollte mind. ein Teammitglied der zu bildenden Teams (GroRRe: 3 Personen)
anwesend sein und fiir das Team entscheiden kdnnen. Nachverhandlungen oder
Sondertermine, wenn kein Teamvertreter anwesend sein kann, sind aufgrund der Anzahl der
Studierenden praktisch nicht handhabbar. Siehe auch Frage 2.5.

e 2.BPM Labor Priifung: Prasentation der Ergebnisse Ende Oktober oder Anfang November. Der
Pflichttermin kann sich bei vielen teilnehmenden Studis auf mehrere Tage strecken, um es
handhabbar zu machen. Wenn man also Pflicht-Tage z&hlt, dann kénnen das auch 2 oder 3
Tage sein, weil der Prasentationspflichttermin sich Gber mehrere Kalendertage erstreckt. Die
Festlegung erfolgt in Vereinbarung mit den Studis zum Kickoff. Daher ist der Kickoff Termin
wichtig.

Dariber hinaus organisiert der BPM Laborleiter Herr Kepes Termine fiir Q&A Sessions. Studierenden
konnen Fragen zu den Aufgaben stellen und Probleme ansprechen. Die Teilnahme an den Q&A
Sessions ist freiwillig.
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Die Bewertung fiir die Modulnote des BPM Moduls setzt sich folgendermalen zusammen:

e 80% Klausurnote
e 20% BPM Labor

Die Note wird an den Priifungsbeauftragten / Studiendekan des Studiengangs DBE gemeldet, sobald
beide Prifungsleistungen (Klausur + Labor) abgelegt wurden.

5.2 WELCHE PFLICHTTERMINE GIBT ES? WANN SIND PRUFUNGSTERMINE?
Eine Teilnahme an der Vorlesung und Ubung ist nicht verpflichtend. Der BPM Labor Kickoff-Termin
(Pflichttermin) ist am ersten Tag der Ubung nach der Vorlesung.

Pflichttermin Priifungstermin
Klausur Februar oder August
BPM Labor Kickoff im August im Anschluss an die
Vorlesung; 1. Tag der Ubung

Prifung BPM Labor im November

Die Reihenfolge der Termine von Klausur und BPM Labor kdnnen Sie frei entscheiden. Siehe auch die
folgenden Fragen 5.3, 5.4, 5.5 mit moglichen Zeitabldufen.

5.3 WIE PASST DIE ORGANISATION VON BPM IN DEN DBE STUDIENABLAUF?
Der reguldre Ablauf mit Besuch der Vorlesung, des Labors, Prifung des Labors und anschlieRender
Klausurprifung wird in den folgenden Tabellen gezeigt.

Ablauf flr Studierende mit Beginn im Wintersemester

Fachsemester Priifungsleistung

2.Fachsemester Vorlesung im August
Labor-Kickoff im August im Anschluss an die
Vorlesung

3.Fachsemester Prifung BPM Labor im November
Klausur im Februar

Ablauf flr Studierende mit Beginn im Sommersemester

Fachsemester Priifungsleistung

1.Fachsemester Vorlesung im August
Labor-Kickoff im August im Anschluss an die
Vorlesung

2.Fachsemester Prifung BPM Labor im November
Klausur im Februar

5.4 GEHT ES AUCH SCHNELLER?
Ja, Sie kénnen den Ablauf beschleunigen, indem Sie nur an den Pflichtterminen teilnehmen, siehe
Frage 5.2.
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Informatik
Ablauf flr Studierende mit Beginn im Wintersemester
Fachsemester Priifungsleistung
1.Fachsemester Klausur im Februar
2.Fachsemester Labor-Kickoff im August im Anschluss an die
Vorlesung
3.Fachsemester Prifung BPM Labor im November
Alternativer Ablauf fur Studierende mit Beginn im Wintersemester
Fachsemester Priifungsleistung
2.Fachsemester Klausur Anfang August
Labor-Kickoff im August im Anschluss an die
Vorlesung
3.Fachsemester Prifung BPM Labor im November
Ablauf fir Studierende mit Beginn im Sommersemester
Fachsemester Priifungsleistung
1.Fachsemester Klausur Anfang August
Labor-Kickoff im August im Anschluss an die
Vorlesung
2.Fachsemester Prifung BPM Labor im November

5.5 GIBT ES EINEN SPEZIALFALL, IN DEM ES NOCH SCHNELLER GEHT?
Ja, Studierende, die sich zum Wintersemester am 15.Juli bewerben. Kdnnen bereits im August an der
Vorlesung teilnehmen.

Ablauf fir Studierende mit Beginn im Wintersemester mit Teilnahme an der BPM Vorlesung im August.

Fachsemester Termine und Priifungsleistung
1.Fachsemester Vorlesung im August
Ubung / Labor-Kickoff im Anschluss an die
Vorlesung
Prifung BPM Labor im November
1.Fachsemester Klausur im Februar

5.6 WANN MUSS ICH MICH ZUR PRUFUNG ANMELDEN?

Bitte melden Sie sich in jedem Semester an, an dem Sie eine Priifungsleistung in BPM ablegen. Das ist
das notwendig, damit Ihre Klausurteilnahme an die Uni Stuttgart gemeldet werden kann. AuBerdem
ist eine Prifungsanmeldung notwendig, damit bei Modulabschluss Ihre Noten auch eingetragen
werden kdnnen (siehe Frage 3.1). Folgende Mdoglichkeiten kdnnen entstehen:

Priifungsleistung und zeitliche Abfolge Anmeldung

Klausur im August und Labor im November Prifungsanmeldung im CampusPortal im
Sommersemester und Priifungsanmeldung im
CampusPortal im Wintersemester

Labor im November und Klausur im Februar Prifungsanmeldung im CampusPortal im
Wintersemester
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Labor im November (keine Klausur im Februar) | Prifungsanmeldung im CampusPortal im

und Klausur August Wintersemester und Prifungsanmeldung im
CampusPortal im Sommersemester
Klausur im Februar und Labor im November Prifungsanmeldung im CampusPortal im

Wintersemester und Prifungsanmeldung im
CampusPortal im Wintersemester

6 MASTERTHESIS

6.1 WANN KANN ICH EINE MASTERTHESIS BEGINNEN UND WIE GEHE ICH DABEI VOR?
Die Masterthesis ist eine eigenstdandige wissenschaftliche Arbeit. Alle Details zum Ablauf, Terminen
und Fristen finden sich im Thesis Leitfaden. Dieser befindet sich auf der HHZ Webseite des
Studiengangs https://www.hhz.de/master/digital-business-engineering/.
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7 HHZ ALLGEMEIN

7.1 BURO TEAMASSISTENZ

Antje Resmini ist erster Anlaufpunkt fiir Euch wenn ihr Informationen benétigt. Sie hilft bei
allgemeinen Fragen rund um das HHZ und den Service-Einrichtungen und nennt ggf. die richtigen
Ansprechpartner.

Offnungszeiten

Montag, Dienstag, Donnerstag | 8:00—12:00 Uhr Biro 128 —  hinter der
Kaffeekiiche

Mittwoch 8:00 —12:00 Uhr Per Mail / HomeOffice

Freitag geschlossen

7.2 PARKPLATZE

Parken am HHZ kann man auf P1. Dieser
Parkplatz ist kostenpflichtig (2€ am Tag).

Einzelparktickets fir P1 erhaltet |hr am

jeweiligen Tag am Parkautomaten. 10-er © 0w
Parktickets erhaltet |hr im Biro der KITA Spielpatz Brestc
Teamassistenz.  (Hier verbilligt sich der e
Tagespreis auf 1,50€ pro Tag)

Bolzplatz Breslauerstralie v
Entlang der Breslauer StraRe und der Danziger
StraRe gibt es auch kostenfreie Parkplatze, diese
sind aber oft belegt, da sie auch von den Do &

Anwohnern genutzt werden.

7.3 CAFETERIA/ MENSA

Aktuell gibt es im HHZ leider keine Cafeteria oder Mensa. Wir hoffen wir kdnnen dies in naher Zukunft
andern.

Kostenlosen Kaffee gibt es in der Kaffeekiiche (Raum 127, Eingangsbereich zum Biiro der
Teamassistenz). Siehe auch Punkt ,Kaffeekiiche”.

7.4 KAFFEEKUCHE

Die Nutzung der Kaffeekiiche ist nur moglich, wenn sich ALLE an die Regeln halten. Wir alle wollen,
dass lhr einen guten Kaffee in einer sauberen Umgebung genieffen konnt!
Es gibt pro Semester einen Kichendienstplan (hdngt aus) in den ihr Euch bitte eintragt. Sollte sich bis
dienstags der jeweiligen Woche niemand eingetragen haben, so wird die Kaffeekiiche geschlossen.
Von jedem Studiengang sollte mindestens EINE Person eingetragen sein.

Kichendienst:

e Spiilmaschine aus und einrdumen
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o Kaffeekannen spiilen
e Arbeitsplatte abwischen
e Spiilbecken in Ordnung halten

o gaf. melden, falls etwas nicht zu finden bzw. ausgegangen ist

Informatik

Der Kiichendienst hat bis Freitag/ Samstag NACH der letzten Vorlesung Dienst, also auch vor dem
Wochenende muss die Kaffeekliche nochmal aufgerdumt werden!!

Leere Flaschen bitte entsorgen oder wieder mitnehmen!

7.5 BUROPLAN

Prof. Alexander | 55§
1

Rossmann

Prof. Marco Kuhrmann , Z

Prof. Michael M&hring ; B

HE
i

prof. Uwe Breitenbucher § ‘

prof. Marco Aiello

Bliro 020/2
Bliro 021/1
Biro 021/2
Biiro 021/3
Bliro 021/4
Blro 128
Buro 129
Biro 130
Blro 131
Blro 132

Biro 133

il

-

o
o
g
wa

Prof. Alexander Rossmann
Prof. Marco Kuhrmann

Prof. Michael M&hring

Prof. Uwe Breitenblicher
Prof. Marco Aiello
Teamassistenz Antje Resmini
Prof. Alfred Zimmermann
Prof. Jirgen Miinch

Prof. Dieter Hertweck

Prof. Christian Decker

Prof. Katrin Schein

7.6 VORLESUNGSPLANE
Die aktuellen Vorlesungsplane findet ihr auf der Website des Herman Hollerith Zentrums unter dem
jeweiligen Studiengang.
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7.7 UNTERKUNFTE
Momentan gibt es aufgrund der geringen Nachfrage leider kein Studentenwohnheim und auch sonst
keine Unterkiinfte die von der Hochschule aus angeboten werden.

Fir kurzfristige glinstige Unterbringung kdnnen wir das IB Gastehaus in Leonberg empfehlen (per Bahn
erreichbar):

Internationaler Bund e.V.
Jugendgastehaus Leonberg
Fockentalweg 14

71229 Leonberg

7.8 NOTFALLE
Wichtigste Regeln: Alarme und Lautsprecherdurchsagen beachten!!
Ruhe bewahren und helfen wo nétig!! Ggf. Notruf wahlen!!

Erste Hilfe:

e Verbandskasten:im EGin Raum 127 (Kaffeekiiche) und im UG in Raum 025 (nur fiir Mitarbeiter
zuganglich)

e Erste Hilfe Raum mit Liege: Raum 025 im UG (bitte Mitarbeiter fragen)

e Defibrillator: im Eingangsbereich der ADV neben der Tiire (Uberginge zur ADV in jedem
Stockwerk)

Ersthelfer:
Generell ist jeder dazu angehalten Erste Hilfe zu leisten, lieber ein bisschen was gemacht, als nichts!!
Fluchtwegeplane und Sammelpunkte:

hdngen in jedem Stockwerk aus. Bitte informiert Euch am Anfang Eures Studiums wo die Fluchtwege
und Sammelpunkte im Falle eines Alarms sind

Amoklauf:

in jedem Raum hangt Uber der Tir ein rot umrandetes Schild mit der Raumnummer. Im Falle eines
Amoklaufs bitte beim Notruf diese Nummer mit durchgeben.

Oberstes Gebot beim Amoklauf: Ruhig verhalten und verstecken!!!




